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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

Naziv skole:

OSNOVNA SKOLA ,,PODRUTE“

Adresa skole:

Donje Makojis¢e 115

Zupanija:

Varazdinska

Telefonski broj:

042 /625 780; 625 382

Broj telefaksa:

042 /625 382

Internetska posta:

ravnatelj@os-podrute-donje-makoisce.skole.hr

Internetska adresa:

os-podrute-donje-makoisce.skole.hr

Sifra skole: 05-053-002
Maticni broj skole: 3325148
OIB: 88037050779

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-95/135-2, 19.07.1995.

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj skole:

Stefek Vincek

Zamjenik ravnatelja:

Tanja Svetec

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne skole: Goran Car
Broj ucenika: 144
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 63
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 81
Broj uc¢enika s teSko¢ama u razvoju: 13
Broj u¢enika u produzenom boravku: 28
Broj u¢enika putnika: 65
Ukupan broj razrednih odjela: 15
Broj razrednih odjela u maticnoj skoli: 8
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: 7
Broj razrednih odjela RN-a: 7
Broj razrednih odjela PN-a: 8



mailto:os_podrute@skole.t-com.hr

Broj smjena:

1

Pocetak i zavrsetak svake smjene:

RN: 8.00 — 12.25; PN: 8.00 — 13.15 (14.05, 14.55)

Broj radnika: 46
Broj ucitelja predmetne nastave: 25
Broj ucitelja razredne nastave: 7
Broj ucitelja u produzenom boravku: 3
Broj strucnih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 10
Broj nestrucnih ucitelja: 0
Broj pripravnika: 0
Broj mentora i savjetnika: 1
Broj voditelja ZSV-a: -
Broj racunala u skoli: 131
Broj specijaliziranih ucionica: 8
Broj op¢ih ucionica: 9
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 2
Skolska knjiznica: 2
Skolska kuhinja: 2




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1 Podaci o Skolskom podrucju

Mati¢na sSkola “Podrute” obuhvacda Skolsko podrucje: Podrute, Donje Makojisée, Jelenscak,
Kamena Gorica, Toplicica te dio opéine Budinscina (Pece) iz Krapinsko-zagorske Zupanije.

Podrucna skola Zavrsje obuhvaca skolsko podruéje: Zavrsje Podbelsko, Bela i Filipiéi koji spadaju u
opéinu Novi Marof, dio Margecana i Skriljevca iz op¢ine Ivanec te dio Ledinca iz opéine Beretinec.

Skolsko podrugje mati¢ne kole karakterizira raspréenost naselja. Obzirom da lokalnih autobusnih linija
ima vrlo malo, uéenike vozi Skolski autobus. Prijevoz u¢enika financira Varazdinska Zupanija, a prijevoz
vrsi Vincek d.o.o.

U podrucénoj skoli nije potrebno organizirati prijevoz ucenika.

1.2 Unutrasnji Skolski prostori

Zgrada maticne Skole izgradena je 1980. godine (Marles).

Zgrada podrucne Skole izgradena je 1950. godine (Coning), a obnova i dogradnja je zavrSena 2007.
godine po modelu JPP (Varazdinska Zupanija i Meteor grupa).

U prosincu 2014. godine izraden je energetski certifikat za obje zgrade te su obje u energetskom
razredu C.

U maticnoj skoli je 9 ucionica (od toga 5 specijaliziranih) i 4 kabineta, a u podrucnoj skoli je 8 ucionica
(od toga 3 specijalizirane) i 3 kabineta.

Skola je priklju¢ena na internetsku mrezu. U $kolskoj 2014./2015. godini izveden je priklju¢ak na opticki
kabel u maticnoj skoli i time se Skoli omogucio brzi Sirokopojasni pristup internetu. lzveden je prikljucak
na opticki kabel i u podrucnoj skoli.

| u mati¢noj i u podrucnoj skoli imamo Skolsku knjiznicu.

Veliki nedostatak u podrucnoj skoli je sportska dvorana tako da se u zimskom periodu nastava TZK
odrzava u adaptiranoj ucionici koja nikako ne odgovara uvjetima prema Drzavnom pedagoskom
standardu osnovnoskolskog sustava odgoja i obrazovanja.




Naziv prostora | broj |

veli¢ina u m2

MATICNA SKOLA

Razredna nastava
1. razred 1 54.18
2. razred 1 53,54
3. razred 1 27.20
4. razred 1 52.22
Predmetna nastava
GK / Hrvatski jezik 1 62.02
- kabinet 1 13.74
FKB 1 57.20
- kabinet 1 13.78
P/G 1 54.10
- kabinet 1 12.15
Matematika 1 53.92
- kabinet 1 13.53
Informatika 1 51.80
OSTALO
- dvoranaza TZK 1 288.00
- kabinet 1 19.67
- spremiSte 1 6.67
- WC uditeljski 1 6.38
- kotlovnica 1 7.07
- djecacka svlacionica | 1 34.51
- djevojacka svlac. 1 31.42
- hodnici 3 31.08
- kuhinja 1 29.72
- WC+garderoba 1 5.67
- spremiste 1 10.35
- blagovaonica 1 140.40
- zbornica 1 28.38
- knjiZnica 1 38.61
- uredi
- ravnatelj 1 15.28
- tajniStvo 1 16.45
- racunovodstvo 1 13.40
- pedagog 1 13.46
- uC. pr. boravka 1 21.39
- soba za roditelje 1 3.76
- arhiva 1 5.28
- ONO 1 8.41
- WC 6
- WC - uciteljski M 2.53
- WC - utiteljski Z 1 2.43
- WC - ucenicki M 21.71
- WC - u¢enicki Z 21.16
- hodnici 6 285.42




- domarska soba s 3 21.05
prate¢im prostorom
- spremiSte za spremacice | 1 7.70
- kotlovnica 1 24.42
UKUPNO: 54 1.681,16
PODRUCNA SKOLA
Razredna nastava
- ucionice (p052.80) | 4 211.20
Predmetna nastava
TZK - adaptirana ucionica 1 68.48
Informatika 1 46.78
- kabinet 1 19.02
FKB 1 36.30
- kabinet (po 14.40) 2 28.80
klasi¢na ucionica 1 36.30
OSTALO
zbornica 1 29.70
knjiZnica 1 36.54
kuhinja 1 37.90
blagovaonica 1 35.94
spremiste 2 22.71
WC - ucenicki M 2 13.82
WC - u¢enicki Z 2 12.06
garderoba i WC osoblja 4 22.40
hodnici 4 206.11
porta 1 2.88
vjetrobran 1 3.52
trijem 2 9.72
otvorena stubista 2 7.77
kotlovnica 1 9.20
UKUPNO 36 897,14

1.3 Skolski okoli$

NAZIV POVRSINE VELICINA U M?
Sportsko igraliSte (mati¢na Skola) 968
Sportsko igraliSte (podrucna $kola) 968
Zelene povrsine (mati¢na skola) 13297
Zelene povrsine (podrucna skola) 3895
UKUPNO 19128




U matic¢noj i u podrucnoj Skoli okolis je lijepo ureden. O njemu vode brigu razrednici, cvjecarska
grupa, domar i spremaci. Skola se zaista moZe ponositi izgledom svojeg okolisa. Mnogo cvijeca,
redovito odrzavani travnjaci, ukrasno raslinje te autohtono drvece cCine okolis skole vrlo lijepim.

U proteklim Skolskim godinama povodom Dana planete Zemlje mnogo se toga dodatno napravilo,
posadilo i uredilo uz pomo¢ sumjestana i donatora.

1.4 Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANIJE
Audiooprema:
Radio CD-prijamnik 4
Video- i fotooprema:
Digitalni fotoaparat
DVD uredaj
TV-prijamnik
Receiver digital
Informaticka oprema:
Stolno racunalo 32
Prijenosno rac¢unalo 99
Ostala oprema:
Grafoskop 0
Projektor 18
Projekciono platno 5
Pametni ekran 6

OO (N|F

1.4.1. KnjiZni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 1621 1240
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 2141 1290
Knjizevna djela 325
Strucna literatura za ucitelje 820
Ostalo/DVD 147
UKUPNO 5054 min. 2500




1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja Za koju namjenu
Prosirenje i uredenje parkiraliSnog prostora ispred
glavnog ulaza u MS

Radi boljeg i sigurnijeg pristupa Skolskoj
zgradi

Uredenje pomocéne kudice za potrebe Ucenicke

zadruge , Cvetek” Radi poboljsanja uvjeta rada Zadruge

Izrada sjenice za potrebe Ucenicke zadruge

Radi poboljsanja uvjeta rada Zadruge
Cvetek” p Jsan) | g

Izgradnja nogostupa od autobusnog okretista do
pruge u MS — Zupanijska uprava za ceste Radi boljeg i sigurnijeg dolaska i odlaska
ucenika u Skolu

Radi izvodenja nastave u adekvatnim

Izgradnja sportske dvorane PS L
uvjetima

Postavljanje igrala na travnatom dijelu Skolskog

dvoriéta PE Radi poboljsanja uvjeta pedagoskog rada

Radi poboljsanja prostornih uvjeta

Sanacija dijela krovista MS .
Skole

Uredenje ucionica i ostalih prostorija Skole - prema

) Estetsko uredenje skole
potrebi

1.6 Materijalni uvjeti

Osniva¢ Skole, Varazdinska Zupanija, temeljem Odluke o kriterijima, mjerilima i nacinu
financiranja minimalnog financijskog standarda javnih potreba u osnovnom i srednjem Skolstvu u
tekucoj godini, osigurava financijska sredstva za materijalne i financijske rashode te rashode za nabavu
proizvedene dugotrajne imovine i dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini.

Suradnja Skole i Grada Novog Marofa je odli¢na. Grad Novi Marof podriava Program
predskole, Program produZenog boravka, Prehrane ucenika slabijeg imovinskog stanja, Skolu plivanja,
prati postignuca ucenika na raznim natjecanjima te ih stimulira primjerenim nagradama.




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2024./2025. SKOLSKOJ] GODINI

2.1 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1 Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. ) ) Godina . Stupvanj Mentor- | Godine
Broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne savjetnik staza
spreme
1. Nedeljka Burkan diplomirani ucitelj razredne | VII -
nastave
2. RuzZica Korotaj nastavnik razredne nastave | VI -
3. Tanja Svetec diplomirani ucitelj razredne | VII -
nastave
4. Marina Savi¢ magistar primarnog VI -
obrazovanja
5. Anica Makopek-Pusec nastavnik razredne nastave | VI -
6. Dijana Vincek diplomirani ucitelj razredne | VII -
nastave
7. Andreja Korpar diplomirani ucitelj s Vi -
pojacanim programom iz
nastavnog predmeta
hrvatski jezik
2.1.2 Podaci o uciteljima predmetne nastave
:(::j- . . Godina ' Stupvanj Predtnet(i) T Godin
Ime i prezime ) Zvanje strucne koji(e) . e
rodenja . savjetnik .
spreme predaje staZa
1. Ana Besenic prof. povijesti i VI povijest -
prof. hrvatske
kulture
2. Silvija Biskup prof. engleskog Vil engleski -
jezika i geografije jezik




3. Goran Car magistar Vil vjeronauk
teologije

4, Jelena Dakmanec- prof. hrvatskogai | VII hrvatski

Milevcic¢ ruskoga jezika i jezik

knjizevnosti

5. Tena Horvat magistra VI geografija
geografije

6. Biserka Ratkovi¢ dipl. ucitelj Vil njemacki
razredne nastave jezik
s pojacanim
programom iz
nastavnog
predmeta
njemacki jezik

7. Valentina Vidacek magistra Wl hrvatski
edukacije jezik
hrvatskog jezika i
knjizevnosti

8. Andrej Krizanec magistar VI glazbena
glazbene kultura
pedagogije

9. Gabrijela Ljubek magistra likovne | VII likovna
pedagogije kultura

10. | Janja Maroevi¢ magistra Wil biologija,
edukacije kemija,
biologije i kemije priroda

11. | Kristina Mestric¢ dipl. ucitelj VI njemacki
razredne nastave jezik
s pojac¢anim
programom iz
nastavnog
predmeta
njemacki jezik

12. | Petra Milinkovié dipl. ucitelj Vil priroda

razredne nastave
s pojacanim
programom iz
nastavnog
predmeta
prirodoslovlje




13. | Daliborka Mrazek dipl. ucitelj Vil hrvatski
razredne nastave jezik
s pojacanim
programom iz
nastavnog
predmeta
hrvatski jezik

14. | Nino Spoljar magistar Vi informatika
primarnog
obrazovanja s
dodatnom
ispravom
informatike

15. | Mateja Plantak Pecek magistra Vi informatika
informatike

16. | lvan Sakac dipl. inZenjer Wl matematika
matematike

17. | Valentina Premuzi¢ magistra Vil matematika
edukacije
matematike

18. | lvica Trtinjak magistar VI Fizika
edukacije fizike i
informatike

19. | Zeljko Savor dipl. inZenjer VII tehnicka
strojarstva kultura

20. | Anja Demsar magistra VI Tjelesna i
kineziologije zdravstvena

kultura

21. | Tihomir Ozvatié magistar VI Vjeronauk
religiozne
pedagogije i
katehetike

22. | Ratko Dakulovié dipl. informati¢ar | VII informatika

Uciteljica Tena Horvat mijenja uciteljicu Danijelu Harmicar.

10




2.1.3 Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Stupanj
Red. . . Godina . pv ! Radno Mentor- | Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne . L. .
Broj rodenja mjesto savjetnik staza
spreme
1. | Stefek Vincek dipl. teolog Vi Ravnatelj -
Jasenka Martincevié dr. sc.; prof. dr.sc.; Pedagog -
2. pedagogije i prof. | VII
sociologije
Snjezana Sedlar dipl. uciteljica VI Knjiznicar Mentor
razredne nastave
s pojac¢anim
3. hrvatskim
jezikom i
diplomirani
bibliotekar
2.1.4 Podaci o odgojno - obrazovnim radnicima - pripravnicima
Na pocetku 2024. /2025. Skolske godine u skoli nije zaposlen niti jedan ucitelj pripravnik.
Stupanj Mentor- | Godine
Red. . . Godina . p, ! Radno L. vl
. Ime i prezime . Zvanje strucne . savjetni | staia
Broj rodenja mjesto
spreme k
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2.1.5. Podaci o uciteljima u produZenom boravku

Stupanj
Red. ] . Godina . pv . Radno Mentor- | Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne . L. .
Broj rodenja mjesto savjetnik staza
spreme
mag. primarno roduzZeni
1. | Veronika Slunjski §- primarnog Vi P .
obrazovanja boravak
ag. primarn roduzeni
2. | Samanta Ferentina Mag. primarnog VI produzen ;
obrazovanja boravak
mag. edukacije roduZeni
3. Valentina MozZani¢ & u .I_J VII. produzen -
rehabilitacije boravak
2.1.6. Podaci o pomo¢nicima u nastavi
Stupanj
Red. . . Godina . pv ! . Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne Radno mjesto .
Broj rodenja staza
spreme
poljoprivredni tehnicar , .
1. .. . . . . pomocnica u
Dijana Vrhovski biljne proizvodnje V. i
nastavi
zdravstveno- , .
" . . pomocnica u
3. Danijela Cecelja laboratorijska V. .
.y nastavi
tehnicarka
2.2. Podaci o administrativnom osoblju
Stupanj
Red. ] ] Godina ] ] ) Godine
] Ime i prezime . Zvanje stru. Radno mjesto .
broj rodenja Staza
spreme
L Martina Budinski upravni pravnik VL. tajnica
2. . . . racunovoda
Snjezana Kovac ekonomist V.
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2.3. Podaci o ostalim radnicima skole

Stupanj
Red. . . Godina . upanj . Godine
. Ime i prezime X Zvanje stru. Radno mjesto .
broj rodenja Staza
spreme
L Danica Biskup prodavac V. spremacica
Kristijan DBuras
2. ) kuhar V. Kuhar
3.| Anita Mehun . -
frizer V. spremacica
Marko Fulir SSS
4. r ul V. domar i loza¢
> Brigita Sabolek odjevni tehnicar V. spremacica
.| Nadica Mesnjak
6 I ) kuhar V. kuharica
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2.3 Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1 Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Red. . . . Redovna Rad Dopunska | Dodatna L0 SLERIe Ostali - UKUPNOW -
X Ime i prezime ucitelja Razred . INA produ. neposr. . | Tiedno | GodiSnje
broj nastava razrednika nastava nastava poslovi
boravku rad
1. | TanjaSvetec LMS 116 2 2 - 1 |- 21 19 40 1400
Anica Makopek- .
2. . 2.MS 16 2 2 - 1 - 21 19 40 1400
Pusec
3. Andreja Korpar 3.M$ 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
4. | Nedeljka Burkan 4.MS 15 2 2 - 1 - 20 20 40 1400
5. Marina Savié 1./3.P5 | 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
6. Dijana Vincek 2.PS 16 2 2 1 - - 21 19 40 1400
7. RuzZica Korotaj 4.pS 15 2 1 1 1 - 20 20 40 1400
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2.3.2 Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Drugi Ukupno UKUPNO
. . . . neposre neposre . Tjed God|§n
Red. | Imei prezime Predmet koji . Predaje u Redovna | Izborna dno dno Ostali ]
. . . . Razrednik . . Dop | Dod . . no je
broj | ucitelja predaje razredima nastava nastava odgojno- odgojno- | poslovi
obrazov obrazovn
ni rad i rad
Povjere
. nik
1. | Ana Begeni¢ Povijest IMS 2 15 8 MSipS |16 - - 1 |- 22 zadtite |40 | 1400
na radu
2+16
Tena Horvat
j S < Satnic
,, | (ramienaza Geografija | 2>PS 2 |s5.8 M3ip§ |15 - amicar, |2 24 16 40 | 1400
uciteljicu Danijelu 1
Harmicar)
Voditelj
N © odrucn
3. Goran Car Vjeronauk 6.PS 2 1.-8-r. PS - 14 P . - - 19 13 32
e Skole 1120
2
Jelena Bakmanec- ; &
4. N Hrvatski jezik | - 5.17.MS 9 - - - - 11 9 20 700
Milevcic¢
6.i8.r.MSi
5. Valentina Vidacek | Hrvatski jezik | - p¥ 18 - - 2 - 22 18 40 1400
Valentina &
6. Matematika | 7.P§ 2 5.-8. PS 16 - dnevnik | 2 1 22 18 40 1400
Premuzic
1
7. Silvija Biskup Engleski jezik | - 4.-8-MSiPS |1 20 21 - 1 23 17 40+2 | 1540
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Glazb § 4.-8.r.
8. | Andrej Krizanec azbena 7.ME(2) | oo 12 - 15 12 27 | 945
kultura MS/PS
Biologiia 7.i8.r.
&l MS/PS
. . - Zadruga
9. Janja Maroevic . - 7.i8.r. 20 24 16 40 1400
Kemija vy 2
MS/PS
Priroda 6.r. MS/PS
Njemacki B}
10. | Biserka Ratkovic jejze”'(n ack ; 1.-8.r.M§ |20 ; 23 17 40 | 1400
11, | Kristina Megtric | emack . 1r. -8.r.P5 | 18 Sind.p. 23 17 40 | 1400
jezik 3
12. Daliborka Mrazek | Hrvatski jezik | - 5.i7.r.PS 9 - 11 9 20 700
e_
e . v . dnevnik
13. Nino Spoljar Informatika 8. MS 2 6.7.8.r.MS |2 1 11 9 20 700
Mateja Plantak 5.i6. PS
14, ateja Fanta Informatika | - ! . |a ; 12 8 20 | 700
Pecek 1./3.,2.4. PS
15. | Ivan Saka¢ Matematika | 5.MS 2 |5.-8.r.MS |16 - 22 18 40 1400
16. | Ivica Trtinjak Fizika 7-18.1. 8 10 6 16 560
‘ J MS/PS
IKT
17. | Zeljko Savor Tehnicka >-—8.I. 8 1 12 8 20 700
‘ J kultura MS/PS
242
5.-8.1. Poduk
18. | Anja Demar TZK - e 16 oauka 24 16 40 | 1400
MS/PS plivanja
SUK
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1
Likovna 5.-8.r.
19. | Gabrijela Ljubek ; e 8 ; Viziden |- |- |2]11 9 20 700
abrijela Ljube cultura ME/pE iz iden
titet sk.
Tihomir Ozvatic §
20, | MOMIFERVANC Vieronauk | - 1.-8.r.M§ |- 16 - - |- |31 13 32 | 1120
Petra Milinkovid .
g1, | et MIINROVIC ) b oda ; 5.r.M$/PS |3 - ; - 1|4 2 6 210
. . . 1.2.3.4. MS
22. Ratko Dakulovi¢ Informatika 8.PS 2 7 8. p& 2 12 IKT 2 - - 1|20 12 32 1120

ZaduZenja ucitelja u Skolskoj godini 2024./2025. donesena su na temelju ¢lanka 104. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne
novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 126/12, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i 156/23), ¢lanka 9. stavka 6.
Pravilnika o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli (Narodne novine, broj 34/14, 40/14, 103/141102/19) i Kolektivhog ugovora
za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama (Narodne novine, broj 51/18). Sva nastava je stru¢no zastupljena.

U nenastavne radne dane uditelj/stru¢ni suradnik ée raditi osam sati dnevno prema gore navedenom Pravilniku i Zakonu te Kolektivnom ugovoru, osim u dane
godisnjeg odmora koji ¢e biti definirani Odlukom o godisnjem odmoru.
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2.3.3. Tjedna i godisSnja zaduZenja ucitelja u produZenom boravku

. . Rad u . Broj Broj sati
Ime i prezime . Redovna . Ukupno Ostali . .
] Struka Radno mjesto produZenom ] . sati godisnjeg
Radnika nastava neposredni rad | poslovi | . . .
boravku tjedno | zaduzenja
Ucitelj %
Veronika cren Podrucna
. VSS produzenom 25 ¢kola Zavriie 25 15 40 1400
Slunjski J
boravku
Uditeljica u Maticna
Samanta . ¢kola
Ferentina VSS produzenom 25 25 15 40 1400
boravku »Podrute
Valentina Uciteljica u Podruéna
Mozanic VSS produzenom 25 gkola Zavrije 25 15 40 1400
boravku

ZaduzZenja ucitelja u Skolskoj godini 2024./2025. donesena su na temelju ¢lanka 104. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne
novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 126/12, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i 156/23), ¢lanka 9. stavka 6.
Pravilnika o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli (Narodne novine, broj 34/14,40/14, 103/141102/19) i Kolektivhog ugovora
za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama (Narodne novine, broj 51/18).

U nenastavne radne dane ucitelj/strucni suradnik ée raditi osam sati dnevno prema gore navedenom Pravilniku i Zakonu te Kolektivhom ugovoru, osim u dane
godiSnjeg odmora koji ¢e biti definirani Odlukom o godisnjem odmoru.
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2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Radno | Radsa
. ] vrijem | strankama Broj Broj sati
Red. | Imeiprezime Radno . . .
) ) Struka ) e (od — do) sati godisnjeg
Broj Radnika mjesto . L.
(od - tjedno | zaduZenja
do)
Stefek Vincek VSS Ravnatelj 7-15 8.00-14.00 40 2072
Snjezana Sedlar VSS Knjiznicar 8-14 8.00-14.00 40 1400
Jasenka 8.00-14.00
3. oY dr. sc. Pedagog 8-14 40 1400
Martincevic
Zaduzenja ucitelja/struénih suradnika u skolskoj godini 2024./2025. donesena su na temelju ¢lanka
104. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 126/12, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22
i 156/23), ¢lanka 9. stavka 6. Pravilnika o tjednim radnim obvezama ucitelja i struc¢nih suradnika u
osnovnoj skoli (Narodne novine, broj 34/14, 40/14, 103/14 i 102/19) i Kolektivnog ugovora za
zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama (Narodne novine, broj 51/18).
U nenastavne radne dane ucitelj/struéni suradnik ée raditi osam sati dnevno prema gore navedenom
Pravilniku i Zakonu te Kolektivnom ugovoru, osim u dane godisnjeg odmora koji ¢e biti definirani
Odlukom o godisnjem odmoru.
2.3.5. Tjednai godiSnja zaduZenja administrativnog osoblja
. . Radno . Broj sati
Red. | Imeiprezime . N Broj sati e .
) . Struka Radno mjesto | vrijeme . godisnjeg
broj | Radnika tjedno ..
(od — do) zaduZenja
1. Martina Budinski VSS tajnica 7-15 40 2072
2. Snjezana Kovac SSS racunovoda 7-15 40 2072
2.3.6. TjednaigodiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
. . Radno Broj Broj sati
Red. | Imeiprezime . .. . v .
) . Struka Radno mjesto | vrijeme sati godisnjeg
broj Radnika . L.
(od — do) tjedno | zaduzZenja
Marko Fulir
1. SsS domar - loza¢ | 6-14 40 2072
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Nadica Mesnjak SSS kuharica 6-14 40 2072

Danica Biskup SSS spremactica 10-18 40 2072

Jutarnja
smjena:
Brigita Sabolek 7-15
rigita sabole SSS spremacica 40 2072
Popodnevna
smjena:

12-20

Kristijan Buras SSS
kuhar 7-15 40 2072

Jutarnja
smjena: od
Anita Mehun 5SS spremacica 7-15

Popodnevna
smjena: od
12-20

40 2072

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1 Organizacija smjena

Nastava je i u mati¢noj i podruc¢noj Skoli organizirana u jednoj i to jutarnjoj smjeni.

Nastava zapocinje u 8 sati za sve ucenike i u mati¢noj i u podrucnoj Skoli. Razredna nastava u
maticnoj skoli zavrSava svakodnevno u 12.25 sati, a u podruc¢noj u 12.20. U podrucnoj $koli produZeni
boravak pocinje u 11.30 sati i traje do 17.00 sati. Predmetna nastava u mati¢noj skoli zavrsava u 13.15,
a u podrucnoj u 13.10 (6. sat). U mati¢noj skoli iza drugog sata uZinu imaju ucenici razredne nastave, a
iza treceg sata ucenici predmetne nastave (odmor u trajanju od 15 minuta). U podrucnoj Skoli takoder
je iza svakog sata odmor od 5 minuta, a iza drugog sata jedu svi ucenici i odmor tada traje 20 minuta.

| u mati¢noj i u podrucnoj Skoli prehrana ucenika je organizirana preko Skolske kuhinje, a
prehrana je u potpunosti financirana od strane Ministarstva znanosti obrazovanja i mladih. U matiénoj
Skoli radi kuharica u punom radnom vremenu tako da se ¢ak Cetiri puta tjedno priprema kuhana hrana
¢ime su i ucenici i roditelji vrlo zadovoljni. U podrucnoj Skoli takoder je zaposlen kuhar u punom
radnom vremenu te se priprema Cetiri puta kuhani obrok, pa su roditelji takoder vrlo zadovoljni.

U maticnoj Skoli prijevoz ucenika je organiziran, a financira ga Varazdinska Zupanija. Prijevoznik
je Vincek d.o.o. U prijevoz skolskim autobusom ukljué¢eno je Sezdeset i pet (65) ucenika mati¢ne skole.
U podrucnoj skoli zbog blizine Skole u¢enicima prijevoz nije potrebno organizirati.
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RASPORED SATI

U razrednoj nastavi svaki razredni ucitelj izraduje raspored sati za svoj razred. Raspored sati se
uskladuje s rasporedom sati predmetne nastave, obzirom na izbornu nastavu vjeronauka te nastavu

stranog jezika, glazbene kulture, informatike te tjelesne i zdravstvene kulture.

Pri izradi rasporeda sati u predmetnoj nastavi vodilo se ra¢una o ¢injenici da vise ucitelja radi

na dvije skole pa ¢ak i tri, uvodenju blok satova (likovna kultura, tehnicka kultura, matematika, kemija,

biologija, fizika, strani jezik (obavezni) i hrvatski jezik. Najvise poteskoca stvara izvodenje dodatne i

dopunske nastave i izvannastavnih aktivnosti zbog toga sto nema dovoljno slobodnog vremena

obzirom na tjedni fond sati redovne i izborne nastave u sedmim i osmim razredima.

Buduéi da je polovica ucenika vezana uz prijevoz autobusom to jo$ viSe otezava izradu

rasporeda sati i uvrStavanje izvannastavnih aktivnosti te dopunske i dodatne nastave u isti.

Raspored sati nalazi se u prilogu Godisnjeg plana i programa rada Osnovne Skole ,Podrute”.

RASPORED DEZURSTAVA — M$S

PONEDIJELJAK UTORAK SRUJEDA CETVRTAK PETAK
Janja Maroevié Ivan Sakac Biserka Ratkovi¢ | Jelena Dakmanec | Valentina
Milevcic Vidacek

Tena Horvat

Biserka Ratkovié

Ana Besenié

Ratko Dakulovi¢

Zeljko Savor

Nino Spoljar

Silvija Biskup

Ivan Sakac

Tihomir OZvatié

Anja Demsar

Anica Makopek-
Pusec

Sve uciteljice RN

Andreja Korpar

Tanja Svetec

Nedeljka Burkan

RASPORED DEZURSTAVA - P$

PONEDJELJAK

UTORAK

SRUJEDA

CETVRTAK

PETAK

Andrej Krizanec

Goran Car

Tena Horvat

Daliborka Mrazek

Kristina Mestrié

Kristina Mestric¢ Ana Besenié Valentina Valentina Silvija Biskup
Premuzi¢ Vidacek

Mateja Plantak Janja Maroevic Gabrijela Ljubek | Anja Demsar Valentina

Pecek Premuzi¢

Marina RuzZica Korotaj Dijana Vincek Marina Savic¢ Ruzica

Savi¢/Dijana Korotaj/Marina

Vincek Savic¢
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RASPORED INDIVIDUALNIH KONZULTACIJA - PRIMANJE RODITELJA — RAZREDNICI - MS

RAZRED DAN U TJEDNU VRUEME
3. razred — Andreja Korpar ponedjeljak 10.50-11.35
4. razred — Nedeljka Durkan srijeda 9.50-10.35
1. razred — Tanja Svetec Cetvrtak 8.50-9.35
2. razred — Anica Makopek-Pusec utorak 9.50-10.35
RAZRED DAN U TJEDNU VRIJEME
7.razred — Andrej Krizanec utorak 12.30-13.15
8. razred — Nino Spoljar utorak 13.15-14.00
5. razred — Ivan Sakac utorak 11.40-12.25
6. razred — Ana Besenié srijeda 11.40-12.25

RASPORED INDIVIDUALNIH KONZULTACIJA - PRIMANJE RODITELJA — PREDMETNI UCITELJI - MS

UCITEL) DAN U TJEDNU VRUEME

J. Pakmanec-Milevcic¢ Cetvrtak 8.50-9.35
G. Ljubek ponedjeljak 13.15-14.00
B. Ratkovic¢ ponedjeljak 11.40-12.25
J. Maroevié ponedjeljak 9.50-10.35
I. Trtinjak srijeda 11.40-12.25
Z. Savor ponedjeljak 13.15-14.00
A. Demsar utorak 13.15-14.00
T. Ozvatic¢ ponedjeljak 11.40-12.25
T. Horvat Cetvrtak 9.50-10.35
P. Milinkovi¢ Cetvrtak 8.00-8.45

S. Biskup srijeda 10.50-11.35
V.Vidacek srijeda 10.50-11.35
R. Bakulovic ponedjeljak 12.30-13.15

Primanje roditelja u popodnevnim satima: PRVI RADNI TJEDAN U MJESECU - UTORAK OD 16:00 DO
17:00 SATI uz prethodnu najavu. Za sve ostale termine u dogovoru s razrednicima i/ili predmetnim
uciteljima.
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RASPORED INDIVIDUALNIH KONZULTACIJA - PRIMANJE RODITELJA — RAZREDNICI - PS

RAZRED DAN U TJEDNU VRUEME
3. razred — Marina Savi¢ ponedjeljak 10.00-10.40
4. razred — Ruzica Korotaj utorak 10.00-10.40
1. razred — Marina Savi¢ ponedjeljak 10.00-10.40
2. razred — Dijana Vincek ponedjeljak 8.50-9.30
RAZRED DAN U TJEDNU VRUEME
7. razred — Valentina Premuzi¢ srijeda 9.55-10.40
8. razred — Ratko Dakulovi¢ utorak 10.45-11.30
5. razred — Tena Horvat srijeda 10.45-11.30
6. razred — Goran Car ponedjeljak 12.25-13.10

RASPORED INDIVIDUALNIH KONZULTACIJA - PRIMANJE RODITELJA — PREDMETNI UCITELJI - PS

UCITEL) DAN U TJEDNU VRUEME

D. Mrazek Cetvrtak 10.00-10.40
V.Vidacek Cetvrtak 12.30.13.15
A.Krizanec ponedjeljak 10.50-11.35
K. Mestri¢ ponedjeljak 10.45-11.30
J. Maroevié utorak 9.55-10.40

I. Trtinjak ponedjeljak 11.35-12.20
M. Plantak Pecek petak 13.15-14.00
A. Beseni¢ Cetvrtak 13.15-14.00
T. Horvat srijeda 10.45-11.30
Z. Savor srijeda 13.10-14.00
A.Demsar ponedjeljak 14.00-14.45
P.Milinkovié Cetvrtak 10,45-11.30
G.Ljubek srijeda 13.10-14.00
S.Biskup ponedjeljak 9.55-10.40

Primanje roditelja u popodnevnim satima: PRVI RADNI TIEDAN U MJESECU - CETVRTAK OD 16:00 DO
17:00 SATI uz prethodnu najavu. Za sve ostale termine u dogovoru s razrednicima i/ili predmetnim
uciteljima.
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3.2 Godis$nji kalendar rada skole za sk. god. 2024./2025.

Mjesec

Broj dana

Radnih

Nastavnih

Blagdani i
neradni
dani

Dan skole, grada, opcine, Zupe,
Skolske priredbe...

I. polugodiste
9.9.2024.-
20.12. 2024.

16

16

14

9.rujna — 1. dan nastave

23

23

5.10. Dan ucitelja

XI.

19

19

11

1.11. Svi sveti

18.11. Dan sjeéanja na Zrtve
Domovinskog rata i Dan sjeéanja
na zrtvu Vukovara i Skabrnje

XIl.

15

15

16

20. 12. —kraj 1. polugodista
BoZiéna priredba
25.12. BozZi¢; 26.12. Sveti Stjepan

UKUPNO I. polugodiste

73

73

49

1.dio zimskog odmora: 21. 12.
2024. - 6.1. 2025.

Il. polugodiste
7.1.2025.- 13.6.
2025.

19

19

12

1.1. Nova godina; 6.1. Sveta tri
kralja
7.1.2025.-pocetak 2. polugodista

15

15

13

2.dio zimskog odmora:

24.- 28.veljace 2025.

4. 2. (utorak) Dan sigurnijeg
interneta — nastava na daljinu

21

21

10

Nacionalni ispiti za ucenike
Cetvrtih i osmih razreda

19

19

11

USKRS - 20. travnja

Uskrsni ponedjeljak - 21. travnja
Proljetni (Uskrsni) odmor ucenika
od 17. do 21. travnja 2025.
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1.5. Praznik rada
Svibanj - Izvanucioni¢ka nastava
Posjet osmih razreda Vukovaru 21.
v 20 20 11 . oo
i 22. svibnja 2025.
30. svibnja - Dan drzavnosti
13. 6. Dan skole — nenastavni dan
V. 10 9 20 §kol'a u'priro.<.:li
19. lipnja - Tijelovo
22.6. Dan antifasisticke borbe
VIL. - R - Ljetni odmor ucenika
VIII. - - -
UKUPNO II. Polugodiste 104 103 77
UKUPNO: 177 176 126

BLAGDANI | PRAZNICI REPUBLIKE HRVATSKE

- 1.11. Svi sveti — neradni dan u Republici Hrvatskoj

- 18.11. Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje —
blagdan Republike Hrvatske

- 25.12. BozZi¢ - blagdan Republike Hrvatske

- 26.12. Sveti Stjepan - blagdan Republike Hrvatske

- 1.1. Nova godina - neradni dan u Republici Hrvatskoj

- 6.1. Sveta tri kralja - blagdan u Republici Hrvatskoj

- 20. 4. 2025. Uskrs - blagdan Republike Hrvatske

- 21. 4. 2025. - Uskrsni ponedjeljak - neradni dan u Republici Hrvatskoj

- 1. 5. Medunarodni praznik rada — praznik Republike Hrvatske

- 30. 5. Dan drzavnosti — praznik Republike Hrvatske

- 19. 6. 2025. Tijelovo — blagdan Republike Hrvatske

- 22. 6. Dan antifasisticke borbe — praznik Republike Hrvatske

- 5. 8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja — praznik Republike
Hrvatske

- 15. 8. Velika Gospa — blagdan Republike Hrvatske

OPCINSKI BLAGDANI

-23.4.i15. 6. Dani Zupe Madarevo

- 13. 7. Dan Zupe Marge¢an

- 13. 6. Dan Grada Novog Marofa

DAN SKOLE

- 13. 6. Dan skole
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Primjereni | Prehrana Putnika U boravku
Djevoj- | Ponav- oblik Ime i prezime
Razred Ucenika | Odjela | ; L. skolovanja | . . ) razrednika
Cica ljaca . uzina | objed | autobus | cjel. | prod.

(uce. s

rje.)
I. MS 11 1 3 0 0 11 6 11 - 6 Tanja Svetec
l. PS 4 0,5 1 0 0 4 3 - - 3 Marina Savi¢
UKUPNO | 15 1,5 4 0 0 15 9 11 - 9
I ME 7 1 5 0 0 7 5 6 ) c Anica Makopek-

Pusec
. PS 13 1 8 0 0 13 12 - - 12 Dijana Vincek
UKUPNO | 20 2 13 0 0 20 17 6 17
1. MS 6 1 3 0 0 6 4 5 - 4 Andreja Korpar
1. PS 7 0,5 2 0 0 7 4 - - 4 Marina Savié
UKUPNO | 13 1,5 5 0 0 13 8 c - 8
V. MS 9 6 0 9 1 10 - 1 Nedeljka Burkan
IV. PS 6 4 0 6 3 - - 3 RuZica Korotaj
UKUPNO | 15 2 10 0 2 15 4 10 - 4
:.JEIL\J/I'DNO 63 7 32 0 2 63 38 32 - 38
V. MS 11 1 5 0 2 11 - 11 - - Ivan Sakac
V. PS 5 1 5 0 2 5 - - - - Tena Horvat
UKUPNO | 16 2 10 0 4 16 - 11 - -
VI. MS 10 1 5 0 0 10 - 9 - Ana Besenic
VI. PS 15 1 5 0 3 15 - - - Goran Car
UKUPNO | 25 2 10 0 3 25 - 9 -
VIl. MS 6 1 4 0 0 6 - 3 - - Andrej Krizanec
VILPS |7 1 2 0 0 T ] i i valentina
Premuzic

UKUPNO | 13 2 6 0 0 13 - 3 - -
VIIl. MS | 14 1 7 0 2 14 - 10 - - Nino Spoljar
VIIL. PS 13 1 10 0 2 13 - - - - Ratko DBakulovi¢
UKUPNO | 27 2 17 0 4 27 - 10 -
UKUPNO 81 8 43 o 81 - 33 ) )
V. - VIII. 0
UKUPNO 144 | 38 65
L - VIIL 144 15 75 0 13 - 38
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3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po

Rjesenjem odreden oblik rada L . . V. V. Vi, vil. ViIL. Ukupno
Model individualizacije ) - - - 4 1 - 2 7
- - - 1 - 3 - 2 6

Prilagodeni program

Posebni program

Dvjema ucenicima osigurani su pomoc¢nici u nastavi. Projekt financiraju Varazdinska Zupanija i Europski

socijalni fond u sklopu Operativnog programa Razvoj ljudskih potencijala.
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA

ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po
razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni
Ukupno

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
predmet planirano

Tl |Tle |7l |7l It le |71l |[T]le |7l |7 G
Hrvatski
jeaik 5 1755 |175|5 |175|5 | 1755 |175 |5 |175|4 | 1404 | 14038 1330
Likovna 1 |35 |1 |35 |1 |35 |1 |35 |1 |35 |1 |35 [1 |35 [1 |35 |8 280
kultura
Glazbena 1 |35 |1 135 |12 |35 |1 |35 |1 |35 |1 |35 |1 |35 |1 |35 |8 280
kultura
stranijezik |2 |70 |2 |70 |2 |70 |2 |70 |3 105 |3 |105|3 |1205]|3 |105]22 700
Matematika |4 | 1404 |140]4 |140|4 |140|4 |140 |4 |140|4 |140|2 |140]32 1120
Priroda - - - - - - - lasltszsl2 lo |- |- |- - |35 122,5
Biologija B e e e e - |- 12170 |2 |70 |4 140
Kemija B e e e - |- 12170 |2 |70 |4 140
Fizika N e e e - l- 12170 |2 |70 |a 140
Priroda i
rirodat 2 |70 [2 |70 |2 |70 |3 Jaos]- |- |- |- |- |- [|-1|- [o 315
drustvo
Povijest - - - - - - - L2 Lo 270 12 |70 |2 |70 |8 280
Geografija |- |- |- |- |- |- |- 1- lzs]s25]|2 |70 |2 |70 |2 |70 |75 262,5
Tehnick
ehnicka e E EE R EE R R B R Y 140
kultura
Tjelesnaii

3 1053 |105|3 1052 |70 |2 |70 |2 |70 |2 |70 |2 |70 |19 665
zdr. Kultura
Informatika | - - - - - - - - 2 70 2 70 | - - - - 12 140
UKUPNO: 18 | 6301863018630 18| 63024 | 840 | 25875 | 26 | 910 | 26 | 910 | 6055
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Planirani sati vezani su uz godisnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se nalaze
u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog
razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati).

4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj Broj .. Planirano sati
Razred . . Izvrsitelji programa
o ucenika | grupa T G
g [ 15 1,5 2 70
o
& | 20 2 Tihomir Ovati¢ 2 70
= T 12 1,5 Goran Car 2 70
V. 14 2 2 70
UKUPNO
61 7 8 280
l.—1V.
V. 16 2 2 70
=
e |V 25 2 2 70
o
-% vil. 13 2 Tihomir OZvatic¢ 2 70
VIII. 27 2 Goran Car 2 70
UKUPNO
V. =VIIl. 81 8 8 280
UKUPNO
I. = VIII. 142 15 16 560
Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika — Engleski jezik
Broj Broj o Planirano sati
Razred . . Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
a4
_§ V. 12 2 2 70
% V. 12 2 2 70
@ |V 19 2 Silvija Bikup 2 70
(FH)
VII. 12 2 2 70
VIIL. 19 2 2 70
UKUPNO
74 10 10 350
IV. = VIII.
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Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Broj Broj o Planirano sati
Razred . . Izvrsitelji programa
© ucenika | grupa T G
a4
‘g l. 15 1,5 2 70
s | 20 2 Nino Spoljar 2 70
£ M. 13 1,5 Ratko Dakulovi¢ 2 70
V. 15 2 2 70
UKUPNO
63 7 8 240
l.—1IV.
VII. 13 2 Nino $poljar 2 70
VIIL. 27 2 Ratko Dakulovié¢ 2 70
UKUPNO
V. = VIIL. 40 4 4 140
UKUPNO
I. = VIII. 103 11 12 380

4.2.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske
godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju uéenika u redovitom i
kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Razred - Skola Predmet Sati tjed. Sati god. lzvrsitelji
Razredna nastava
1. Podrute hrv.j./ matemat. 2 70 Tanja Svetec
1./3. Zavrsje
(kombinirani razredni hrv.j./matemat. 1 35 Marina Savi¢
odjel)
70 y

2. Podrute hrv.j./ matemat. 2 Anica Makopek-Pugec

- . 70 . .
2. Zavrsje hrv.j./ matemat. 2 Dijana Vincek

, 70 .

4. Podrute hrv.j./ matemat. 2 Nedeljka Burkan

. . 35 ‘. .
4. Zavrsje hrv.j./ matemat. 1 Ruzica Korotaj
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3.Podrute

hrvat.j./matematika | 1 35 Andreja Korpar
4 17,5

1.-4. Zavrsje njemacki jezik 0,5 ! Kristina Mestri¢
Predmetna nastava
V.- VII. Podrute .

.. geografija 2 70 Tena Horvat
V. - VIII. Zavrsje
V. =VIIl. Podrute matematika 2 70 Ivan Sakac
V.= VIIl. Zavrsje matematika 2 70 Valentina Premuzic¢
V. = VIIl. Podrute hrvatski jezik 2 70 Valentina Vidacek
V.—=VIIl. Podrute njemacki jezik 2 70 Biserka Ratkovi¢
V.= VIIl. Zavrsje hrvatski jezik 1 35 Daliborka Mrazek
V.= VIIl. Zavrsje povijest 1 35 Ana Besenic
V. - VIII. Zavrsje njemacki jezik 0,5 17,5 Kristina Mestric¢
Ukupno 23 805

4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Razred - skola Predmet sztcilno Sati god. | lzvrsitelj
Razredna nastava

IV. Zavrsje matematika 1 35 RuzZica Korotaj
lll. Podrute matematika 1 35 Andreja Korpar
. Zavrsje matematika 1 35 Dijana Vincek
I./1ll. Zavrsje matematika 1 35 Marina Savic
Predmetna nastava

VIII. Zavrsje engleski jezik 1 35 Silvija BiSkup
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VII. — VIII. Zavrsje hrvatski jezik 1 35 Daliborka Mrazek
V.—VIIl. Podrute matematika 1 35 Ivan Sakac

. Y. .. 2 70 Tena Horvat
V. - VIII. Podrute i Zavrsje geografija
V. - VIII. Zavrsje matematika 1 35 Valentina Premutzié
VI. - VII. Zavrsje njemacki jezik 1 35 Kristina Mestri¢
Ukupno: 11 385

4.3 Obuka plivanja

Za tekudu Skolsku godinu planira se obuka plivanja za ucenike trecih i ¢etvrtih razreda ovisno o
moguénostima Grada Novog Marofa koji nam financira obuku.

Obuku plivanja vodit ée uciteljica TZK, a u realizaciji obuke sudjelovat ée i razrednici.

4.4 UcenicCka zadruga

Ucenicka zadruga ,,Cvetek” osnovana je 2018. godine i ¢lanica je Hrvatske udruge uéenickog
zadrugarstva. Zadruga ,,Cvetek” bavi se proizvodnjom prirodne kozmetike, uzgojem pcela i pcelinjih
proizvoda, ekoloskim uzgojem bilja, presadnica i sjemenja, ru¢nim radom te izradom ukrasnih i
uporabnih predmeta. Jedan od glavnih ciljeva rada je doprinos zastiti okolisa i smanjenju koli¢ine
otpada. Dugorocni cilj je ukljuciti Sto veci broj u¢enika u rad Zadruge, usavrsavati proizvodnju te je
prosiriti uvodenjem novih proizvoda koji ¢e biti prepoznatljivi, kvalitetni i unikatni. U Zadruzi djeluje
osam sekcija koje medusobno suraduju i nadopunjuju se u radu: Cvjeéarska grupa, Kreativa, Likovna
grupa, Glagoljica, Mladi geografi, Mladi kemicari, Mladi pcelari i Vesela kosnica.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I

OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA

Vrijeme
ostvarivanja

Potreban broj
sati

1. POSLOVI PLANIRANIJA | PROGRAMIRANJA
1.1. lzrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI—1IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 40
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI—1IX 24
1.4. lIzrada skolskog kurikuluma VI-IX 40
1.5. lzrada Razvojnog plana i programa Skole VI—1IX 24
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeéa IX—-VI 40
1.7. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI-=VII 24
1.8. Izrada smjernica i pomoc¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX—-VI 24
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 40
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX—=VI 40
1.11.Planiranje nabave IX—=VI 16
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX=VI 8
1.13.0stali poslovi IX—= VI
2. POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj u¢enika
po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada IX—=VII 40
izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada Skole VI = 1X 16
2.3. lIzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 40
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planuNCVVO-a | IX- VI 24
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 24
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX= VIl 24
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX—-VI 16
2.8. Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija IX—=VI 40
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX—=VII 74
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred V-Vl 16
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljeZzavanja drZzavnih blagdana i praznika IX=VI 24
2.12.0stali poslovi IX=VII 8
3. PRACENIJE REALIZACIE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XVl 24
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim VY 30
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX—-VI 24
3.5. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX=VII 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX=VII 16
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3.7. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX=VII 16
3.8. Ostali poslovi IX—=VII 8
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGUJALNIM TUJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela | IX—VIII 62
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX=VIII 16
4.3. Ostali poslovi IX—=VII 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima IX=VII 30
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu IX=VI 16
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX—=VI 16
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX=VII 16
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX—=VII 16
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX—=VII 16
5.7.0stali poslovi IX—=VII 8
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX=VII 60
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0S-a IX = VI 20
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole IX—=VII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX=VII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—=VII 24
6.6. Poslovi zastupanja skole IX=VII 16
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX - VIl 50
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI =X 16
6.9. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX=VII 24
6.10. Ostali poslovi IX=VII 8
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA
7.1. Predstavljanje skole IX=VIII 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta IX=VII 8
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX—=VII 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX—=VII 8
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX=VII 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX—=VII 8
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX—=VII 8
7.8. Suradnja s osnivaem IX—=VII 8
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX—=VII 8
7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX—=VII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX—=VII 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX=VII 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX=VII 8
7.14.Suradnja sa Zupnim uredom IX=VII 8
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX—=VII 8
7.16.Suradnja s turisti¢ckim agencijama IX=VII 8
7.17.Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX—=VII 8
7.18.Suradnja sa svim udrugama IX—=VII 8
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7.19.0stali poslovi IX—=VII 8
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX—-VI 18
8.2. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a,Mzos-a,Az00-a,Huros-a IX=VI 80
8.3. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX—-VI 8
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 52
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI 16
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 50
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX=VI 14
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 2072
5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
MIJESEC SADRZAJ RADA BROJ SATI
Priprema skolskih odgojno- obrazovnih programa i njihove | 200
realizacije
IX Sudjelovanije u izradi Godisnjeg plana i programa Skole i
Skolskog kurikuluma
Pedagoska dokumentacija
IX Izrada GodiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika
pedagoga
Suradnja s Skolskom lije¢nicom i drugim sluzbama
IX- VI Suradnja s ravnateljem i svim djelatnicima Skole
Prikupljanje i izrada dokumentacije za RjeSenja o
primjerenom obliku Skolovanja za ucenike s teSko¢ama
Rad u Skolskom povjerenstvu za utvrdivanje optimalnog
oblika Skolovanja za ucenike s tesko¢ama
Savjetodavni rad s uciteljima o uc¢enicima
Savjetodavni rad s roditeljima ucenika
Neposredno sudjelovanje u odgojno- obrazovnom procesu | 624
- individualni rad s uc¢enicima, rad s ciljanim grupama
ucenika, rad s razrednim odjelima, prevencija drustveno
neprihvatljivog ponasanja
Vv Priprema materijala za pregled djece dorasle za upis u I.
razred, provodenje razgovora s djecom i roditeljima
Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece za polazak u
skolu
Priprema e-upisa ucenika u prvi razred
Suradnja s Skolskom lije¢nicom i drugim stru¢njacima
Sudjelovanje u procesu odgode upisa u prvi razred
Sudjelovanje u procesu prijevremenog upisa u prvi razred
Rad s odgojno-obrazovnim djelatnicima
Vv Upis djece u prvi razred osnovne Skole
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IX- VI Praéenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje ucenika,
pedagoske intervencije, pedagoske mjere
Analiza pojedinih odgojnih situacija, savjetovanje s
razrednicima, uciteljima, ravnateljem
Savjetodavni rad s roditeljima

IX- VI Individualni rad, rad u malim grupama ucenika, pedagoske
radionice s razrednim odjelima

IX- VI Sudjelovanje u radu Uciteljskog vije¢a i Razrednog vijeéa

IX- VI Rad s uc¢enicima koji dozivljavaju Skolski neuspjeh
Rad s uc€enicima neprihvatljivog ponasanja

IX- VI Uocavanje, poticanje i prac¢enje darovitih uc¢enika

IX- VI Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima

IX- VI Savjetodavni rad s uciteljima, praéenje i rad s uciteljima
pripravnicima, podrska uciteljima pripravnicima pri pripremi
za polaganje strucnog ispita
Sudjelovanje u provodenju nacionalnih ispita za uéenike
osmih razreda

IX- VI Suradnja s ravnateljem

IX- VI Individualni rad s uc¢enicima, grupni rad s u¢enicima

IX- VI Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, socijalni
pedagozi, lijecnici, socijalni radnici

IX- VI Savjetodavni rad s roditeljima

IX- VI Pedagoske radionice

IX- VI Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika osmih
razreda
Vrednovanje rezultata, provodenje analiza istrazivanja i 190
projekata

Xli- 1 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata

VI- VII Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne,
Skolske godine

Vil Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika

Vil Samovrednovanje rada Skole - kvantitativna i kvalitativna
analiza
Strucno usavrSavanje odgojno- obrazovnih djelatnika 200

IX- VI Pracenje znanstvene i strucne literature i periodike

IX- VIII Struc¢no usavrsavanje u Skoli - UV, RV, skolska struc¢na vijeca

IX- VI ZSV stru¢nih suradnika — sudjelovanje, sudjelovanje na
stru¢nim skupovima

IX- VI Struéno - konzultativni rad sa stru¢njacima

IX- VIII Savjetodavni rad s razrednicima, savjetodavnirad s

uciteljima u produzenom boravku, vodenje dokumentacije,
vodenje dokumentacije, pracenje rada i suradnja s
pomocnicima u nastavi

Vodenje dokumentacije projekta besplatne prehrane
Vodenje dokumentacije projekta pomocnika u nastavi
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Bibliotecno- informacijska i dokumentacijska djelatnost 326
IX- VI Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge
literature
IX- VI Sistematizacija Skolske dokumentacije
IX- VI Pregled skolske dokumentacije
IX- VI Vodenje dokumentacije o suradnji s uenicima i roditeljima
IX- VI Vodenje dokumentacije o radu
Ostali poslovi 220
IX- VI Nepredvideni poslovi
VII. Godisnji odmor 240
IX.- VIII. Drzavni blagdani 96
Ukupno 2072
5.3 Plan rada stru¢nog suradnika knjiZnicara
PODRUCJE RADA VRIEME BROJ SATI
REALIZACIJE
. ODGOJNO OBRAZOVNA DJELATNOST
a) NEPOSREDNIRAD S UCENICIMA
Tijekom 888
- organizirano i sistematsko upoznavanje ucenika s knjiznicnom gradom i | nastavne

aktivnostima Skolske knjiznice, s vrstama i funkcijama kataloga u
knjiznici i njihova koristenja

razvijanje navike posjecivanja skolske knjiznice i organiziranog i
sustavnog upucivanja ucenika u rad knjiznice

upoznavanje knjizni¢ne grade, ¢asopisa i referentne zbirke
upoznavanje AV grade u knjiZnici, upoznavanje s radom Citaonice

i koristenjem referentne zbirke

pomoc¢ ucenicima u koristenju raznih izvora znanja: navikavanje na
¢itanje predgovora, pogovora, bibliografija, kazala i saZzetaka
neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru grade u knjiznici;
pomo¢ ucenicima u obradi zadanih tema ili referata iz pojedinih
nastavnih podrucja, uz stvaranje navike i potrebe navodenja
bibliografskih izvora

pomo¢ ucenicima u izradi plakata i postera za nastavu, te izbor
materijala za izradu prezentacija nastavnoga gradiva

rad s u€enicima u Citaonici i koristenje periodike za samostalno ucenje i
istraZivanje — koristenje predmetnih kataloga periodike

izbor literature u¢enicima za obradu pojedinih tema uz koristenje
knjizni¢nih kataloga i tematskih bibliografija

rad s u€enicima u slobodnim aktivnostima i izbornoj nastavi

godine
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posudba lektire, beletristike, stru¢nih knjiga i periodike uc¢enicima
sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno ucenje —
ucenje za cijeli Zivot

organiziranje nastavnog sata u knjiznici i satova medijske kulture - video
projekcije i sl.

razvijanje trajnih navika o zastiti izvora znanja, razvijanje radnih navika i
kulturnog ponasanja u knjiznici tijekom godine

izrada izlozbi i plakata povodom znacajnijih datuma

rad s u€enicima - knjizni¢no-informacijsko obrazovanje

odgajati i obrazovati aktivnog Citatelja, motivirati uc¢enike za
izvanskolsko Citanje

provedba projekata: Mediji oko nas, Nasa mala knjiznica, Stazama
Grebengrada, Vitezovi znanja, Djedji tjedan

b)

SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICIMA | RAVNATELJEM SKOLE

sudjelovanje na stru¢nim sastancima i aktivima Uciteljskog vijeéa
suradnja s ravnateljem Skole u svezi s poboljSanjem uvjeta rada u
Skolskoj knjiznici i ¢itaonici

timski rad na izradi viSegodisnjeg plana razvoja skolske knjiznice -
uredenje i oprema

suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja u svezi nabave
literature za ucenike i nastavnike za sva nastavna podrucja
suradnja u svezi nabave AV grade za nastavu i strué¢ne periodike
suradnja s nastavnicima u vezi kulturnih dogadaja u nasoj skoli
(predavanija, susreti, gostovanja, izlozbe i sl.)

pomoc¢ nastavnicima pri realizaciji sadrzaja, sadrzaja slobodnih
aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti

priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih sadrZaja i nabava
lektirnih naslova za hrvatski jezik, kao i za strane jezike

suradnja s nastavnicima svih razreda tijekom skolske godine
suradnja s pedagogom, ravnateljem, racunovodom, tajnikom skole
organizirani posjet ucenika i ucitelja skolskoj knjiznici

dogovor o ustupanju prostora knjiZznice za izvodenje nastave

Tijekom
Skolske godine

123

STRUCNO-KNJIZNIENA | INFORMACISKO- REFERALNA
DJELATNOST

organizacija i vodenje rada u knjiznici i Citaonici — planiranje
pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada,
izrada godiSnjeg plana rada knjiznice i plana kulturnih aktivnosti
knjiznice kroz godinu u suradniji s prof. hrvatskog jezika i drugima
unosSenje podataka o ¢lanovima —izrada iskaznica

vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjizne i neknjizne grade,
te periodike u Skolskoj knjiznici — nabava

praéenje strucne literature — bibliografija i kataloga izdavackih kuca
¢itanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i stru¢nih ¢asopisa
izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe ucenika i
nastavnika skole — popisi literature

Tijekom
Skolske godine

222
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informiranje ucenika i nastavnika o novitetima knjizne i neknjizne grade
u knjiZnici, te suradnja s nastavnicima u svezi nabave strucne literature i
ostale grade za nastavu — oblikovanje zbirke

narudzba i obrada novih knjiga: inventarizacija, signiranje, klasifikacija,
katalogizacija

pravilan smjestaj, zastita i popravak knjizni¢ne grade

godisnji otpis

izrada popisa literature za potrebe strucnih vije¢a nastavnika i ucenika -
prinove

izrada statistickih pregleda o koristenju grade u knjiznici: razredna
posudba i godisnji pregled posudbe — broj¢ani pokazatelji

izrada plana nabave u knjiznici: novi lektirni naslovi, referentna zbirka i
nova struc¢na i metodicko-pedagoska literatura

obrada statisti¢kih podataka

STRUCNO USAVRSAVANIE KNJIZNICARA

pracenje struéne knjizni¢ne i druge popularno-znanstvene literature,
stru¢nih recenzija i prikaza knjiga

praéenje djecje literature i literature za mladez

sudjelovanje na stru¢nim sastancima skole i aktivima U¢iteljskog vijeéa
organizacija i sudjelovanje na struc¢nim sastancima Skolskih knjiznicara
(Zupanijski aktivi) te ostalim seminarima i savjetovanjima za Skolske
knjiznicare

suradnja s mati¢nom sluzbom NSK i Zupanijskom mati¢nom sluzbom
suradnja s ostalim knjiznicama / knjizarama, drugim obrazovnim
ustanovama, nakladnicima, autorima i predstavnicima kulturnih i
odgojno-obrazovnih ustanova

tajnica varazdinske podruznice HUSK-a

sudjelovanje na Proljetnoj Skoli skolskih knjizni¢ara RH

posjet drugim Skolskim knjiznicama i upoznavanje s posebnim oblicima
rada u knjiznicama

usavrsavanje za racunalnu obradu grade u knjiznici i primjena programa
METEL WIN

Tijekom
Skolske godine

148

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

organizacija i planiranje kulturnih sadrzaja u knjiznici

pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi u skladu s odgojnim i
obrazovnim programima skole

organiziranje promocije knjiga, knjizevnih susreta, organiziranje
natjecanja u znanju za ucenike i sl.

obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz nase povijesti i kulture
obiljezavanje Dje¢jeg tjedna

obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige

obiljeZzavanje Medunarodnog mjeseca Skolskih knjizni¢ara i knjiznica

Tijekom
Skolske godine

266
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V. OSTALI POSLOVI

- Narudzba i podjela udzbenika i radnih biljeznica, zaduZenja i suglasnosti
- Rad nainternetu - odrzavanje web stranice Skole

- Pomo¢ oko gkolskih poslova nevezanih uz rad $kolske knjiznice (Skolski 89
kurikulum, Godisnji plan i program rada skole, Samovrednovanje rada
Skole, Preventivni program rada skole)
UKUPAN BROJ SATI 1736
GODISNJI ODMOR 240
BLAGDANI 96
SVEUKUPNO 2072
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5.4 Plan rada tajnistva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine Vrijeme Broj sati
izvrSenja

1.NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

-izrada pojedinih normativnih akata, pracenje i provodenje pravnih propisa putem Tijekom 340

stru¢nih seminara i literature, izrada ugovora, rjeSenja i odluka, pripremanje i Skolske

sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja, provodenje izbora ravnatelja, godine

savjetodavni rad po primjeni zakonskih i drugih propisa, suradnja i izvjeSéivanje

zaposlenic¢kog vijec¢a o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za radni odnos radnika i

za rad Skole, uskladivanje opcih akata sa Statutom, provodenje postupka javne nabave

2.KADROVSKI POSLOVI

- poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika (prijava potrebe za radnikom , Tijekom 450

suradnja sa Zupanijskim uredom drZavne uprave, raspisivanje oglasa i natjecaja za Skolske

zaposljavanje radnika, prikupljanje potvrda i molbi, obavjeséivanje kandidata po oglasu | godine

ili natjecaju, vodenje personalne dokumentacije, evidentiranje primljenih radnika,

prijava i odjava HZMO,HZZO i HZZ za zaposljavanje, prijava zasnivanja radnih odnosa

upravi za financiranje MZO, izrada prijedloga godisnjeg odmora radnika, mati¢na

evidencija radnika, sredivanje mati¢ne knjige radnika i personalnih dosjea, aZuriranje e-

matice, vodenje brige o sanitarnim izdravstvenim pregledima zaposlenika.

3.ADMINISTRATIVNI POSLOVI

- primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste, vodenje urudzbenog zapisnika, Tijekom 356

sastavljanje i pisanje raznih dopisa, zahtjeva, molbi i odgovora, izdavanje raznih potvrda | skolske

i uvjerenja ucenicima i zaposlenicima Skole, poslovi na prijepisu vaznih akata, vodenje godine

arhive Skole, poslovi sastavljanja popisa ucenika putnika koji imaju pravo na besplatni

prijevoz uz suradnju s Zupanijom, arhiviranje spisa tajni$tva za proteklu godinu

4.0STALI POSLOVI

- rad sa strankama (zaposlenici, roditelji, ucenici...), suradnja s djelatnicima Skole, | Tijekom 422

vodenje i izrada raznih statistickih podataka, sudjelovanje u organizaciji Skolske
zdravstvene zasStite u€enika i radnika, suradnja s ministarstvom, Zupanijskim godine

uredima drzavne uprave i uredima za drustvene djelatnosti, narudzba i nabava
pedagoske dokumentacije, sudjelovanje u struénim aktivima, poslovi u vezi s
protokoliranjem svjedodzbi i zapisnika o popravnim ispitima, suradnja sa
drugim Skolama, ustanova, sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika,
nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slucaju izvanrednih okolnosti.

5. RAD S ORGANIMA UPRAVLIANJA
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- suradnja u pripremi sjednica Skolskog odbora, dostava poziva za sjednicu SO, Tijekom 192
briga o pravovremenom informiranju radnika Skole o odlukama organa Skolske
upravljanja, pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora, pisanje obavijesti | godine
o odlukama donesenim na sjednicama SO.

GODISNJI ODMOR Tijekom 240
Skolske
godine

DRZAVNI BLAGDANI 96

UKUPNO 2072

5.5 Plan rada racunovodstva
Poslovi i radni zadaci tijekom skolske godine 2024./2025.

Mjesec Sadriaj rada Broj sati

Rujan - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura 24
- knjizenje izvoda, blagajne, place, placanje faktura 32
-unos raéuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 12
- izrada izvjeséa o vlastitim prihodima-rashodima 6
- izrada izmjene i dopune financijskog plana 2024. 32
- obracun plaée, ostalih materijalnih prava 26
- ISGE-unos racuna i mjerenja 6
- seminari i stru¢no usavrsavanje 8
- poslovi blagajnickog poslovanja 6
-poslovi vezani uz $k. kuhinju i produZeni boravak 4
-ostali poslovi po nalogu poslodavca 12

Listopad - izrada financijskog izvjesStaja za razdoblje 01.-09. 34
- vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 30
- knjizenje izvoda, blagajne, plaée 25
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 12
- obracun place, ostalih materijalnih prava 32
- poslovi blagajni¢kog poslovanja 8
- ISGE-unos racuna i mjerenja 8
- izrada izvjesca o vlastitim prihodima-rashodima 6
- poslovi na zahtjev Zupanije 7
- nabava materijala za Skolu 4
- poslovi vezani za projekte 6
-poslovi vezani uz $k. kuhinju i produZeni boravak 4

Studeni - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 26
- knjizenje izvoda, blagajne, place 25
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- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 16
- izrada izvjesca o vlastitim prihodima-rashodima 5
- ostali nepredvideni poslovi 12
- prac¢enje promjena zakona i propisa 12
- ISGE-unos racuna i mjerenja 8
- obracun plaée, ostalih materijalnih prava 32
- poslovi blagajni¢kog poslovanja 12
- nabava materijala za Skolu 6
- poslovi na zahtjev Zupanije 6
-poslovi vezani uz $k. kuhinju i produZeni boravak 4
-ostali poslovi po nalogu poslodavca 12
Prosinac - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, pla¢anje faktura 30
- knjizenje izvoda, blagajne, plaée 20
- obracun place, ostalih materijalnih prava 30
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 12
- izrada izvjeséa o vlastitim prihodima-rashodima 5
- ISGE-unos rac¢una i mjerenja 6
- stru¢no usavrsavanje 8
-izrada financijskog plana za 2025.-2027.g 16
- Skolski odbor za prihvaéanja fin. plana i plana nabave 2
- priprema popisa imovine i sredstava te provodenje inventure | 20
- poslovi blagajnic¢kog poslovanja 3
-poslovi vezani uz $k. kuhinju 4
-ostali poslovi po nalogu poslodavca 12
Sijecanj - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 24
- knjizenje izvoda, blagajne, plaée 16
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 10
- obracun plaée, ostalih materijalnih prava 26
- izrada izvjeséa o vlastitim prihodima-rashodima 12
- obracun inventurnih lista osnovnih sredstava i sitnog )4
materijala
- knjizenje obracuna inventure u materijalnom i financijskom 16
knjigovodstvu te uskladenje
- priprema obrazaca za godiSnje financijske izvjestaje i unos 39
podataka 01.01.-31.12.2024.g
- ISGE-unos racuna i mjerenja 8
- poslovi blagajni¢kog poslovanja 5
-poslovi vezani uz $k. kuhinju i produZeni boravak 4
Veljaca - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 40
- knjizenje izvoda, blagajne, plade 25
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 14
- kontrola zavr$nog i pocetnog stanja 8
- obracun plaée, ostalih materijalnih prava 26
- izrada izvjesca o vlastitim prihodima-rashodima 5
- ISGE-unos racuna i mjerenja 6
-poslovi vezani uz sk. kuhinju 4
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- poslovi blagajnickog poslovanja 12
- zakljucivanje kalendarske godine i otvaranje nove 20
-ostali poslovi po nalogu poslodavca 8
OZujak - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 26
- knjiZzenje izvoda, blagajne, plaée 25
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 10
- izrada financijskog plana prema kriterijima tekucih troskova 71
Skole za 2025.godinu
- izrada plana nabave roba i usluga, 16
- prac¢enje promjena zakona i propisa 4
- izrada godisnjeg statistickog izvjestaja INV-P investicije 15
- obracun plaée, ostalih materijalnih prava 26
- izrada izvjesca o vlastitim prihodima-rashodima 5
- ISGE-unos racuna i mjerenja 2
- poslovi blagajni¢kog poslovanja 4
-poslovi vezani uz sk. kuhinju 4
Travanj - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 25
- knjiZzenje izvoda, blagajne, plaée 25
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 16
- seminari i stru¢no usavrsavanje 8
- izrada tromjesecnog financijskog izvjestaja 01.01.-31.03. 20
- obracun plaée, ostalih materijalnih prava 30
- izrada izvjeséa o vlastitim prihodima-rashodima 10
- ISGE-unos rac¢una i mjerenja 5
-poslovi vezani uz $k. kuhinju 4
- poslovi blagajni¢kog poslovanja 6
- poslovi na zahtjev Zupanije 8
-ostali poslovi po nalogu poslodavca 9
Sviban;j - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 25
- knjizenje izvoda, blagajne, plaée 29
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 16
- obracun plade, ostalih materijalnih prava 26
- izrada izvjeséa o vlastitim prihodima-rashodima 12
- ISGE-unos racuna i mjerenja 15
-poslovi vezani uz sk. kuhinju 4
- ostali poslovi na zahtjev ravnatelja ili Zupanije 18
- poslovi blagajni¢kog poslovanja 16
-ostali poslovi po nalogu poslodavca 9
Lipanj - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 26
- knjizenje izvoda, blagajne, plade 21
- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 12
- priprema za izradu polugodi$njeg financijskog izvjestaja 18
- izrada izvjesca o vlastitim prihodima-rashodima 6
- obracun plaée, ostalih materijalnih prava 20
- ISGE-unos rac¢una i mjerenja 7
- poslovi blagajni¢kog poslovanja 5
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- stru¢no usavrsavanje 8

-poslovi vezani uz $k. kuhinju 4
Srpanj - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 20

- knjizenje izvoda, blagajne, plaée 8

- obracun plaée, ostalih materijalnih prava 20

- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 8

- izrada polugodisnjeg financijskog izvjestaja 01.01.-30.06. 20

- izrada izvjestaja ¢lanovima Skolskog odbora 2

- poslovi blagajni¢kog poslovanja 2
Kolovoz - vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura, placanje faktura 10

- knjiZzenje izvoda, blagajne, plade, izrada zahtjeva za sredstva 10

od Zupanije

- obracun plade 14

- poslovi blagajni¢kog poslovanja 2

- ISGE-unos racuna i mjerenja 2

- unos racuna u RIZNICU i izrada zahtjeva za mat. sredstva 2

UKUPAN BROJ SATI 1736

Blagdani i neradni dani 96

Godisnji odmor 240

SVEUKUPNO 2072

5.6. Plan rada produZenog boravka

Nakon redovite prijepodnevne nastave organizira se produzeni boravak u skoli u vremenskom periodu
od 11.30 sati ujutro (zavrsetak 4. sata) do 17.00 sati poslijepodne. ProduZeni se boravak organizira za
ucenike od prvog do cetvrtog razreda osnovne Skole. Uciteljica produZenog boravka suraduje s
roditeljima te prema potrebi organizira roditeljske sastanke i pojedinacne individualne razgovore s
roditeljima. Vodedi se nacelima kurikularnog pristupa te u skladu s nacelima lokalnog i Skolskog
kurikuluma, unutarnja organizacija namece svakoj Skoli odgovornost u kreiranju tjednog i dnevnog
rasporeda aktivnosti produzenog boravka.

Ciljevi programa rada u produzenom boravku:
Ciljevi realizacije sadrzaja u produzenom boravku u skladu su s op¢im ciljevima osnovnog
obrazovanja (tri opéa cilja):
1. Omoguditi djetetu pun Zivot i otkriti njegove/njezine pune potencijale kao jedinstvene osobe
2. Omogucditi djetetu njegov/njezin razvoj kao socijalnog bica kroz Zivot i suradnju s ostalima kako
bi doprinijela/ doprinio dobru u drustvu
3. Pripremiti dijete za daljnje obrazovanje i cjeloZivotno ucenje (uciti kako uciti)

Specificni ciljevi:
o potpun i harmonican razvoj djeteta
o vaZnost isticanja individualnih razli¢itosti (svako dijete je jedinstveno; osigurava mu se razvoj
svih potencijala)
fokusiranje na ucenje (istiCe se vaznost onoga sto dijete uci i procesa kojim usvaja znanja)
izmjena mnogobrojnih pristupa ucenju
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ucenika se nastoji osposobiti za samostalno ucenje

istiCe se radost ucenja i poti¢e motiviranost za ucenje

osvijestiti vaznost ucenja temeljenog na okruzenju

pismenost (jezi¢na i matematicka)

razvoj osjecaja za hrvatski identitet

funkcioniranje kurikuluma u odnosu na jednakost i korektnost pristupa u obrazovanju
partnerstvo u obrazovanju

uloga tehnologije u obrazovanju

briga o djeci s posebnim potrebama

0 0O 0O O O o o o o0 o

uloga rada u produzenom boravku u postavljanju uzorka za cjeloZivotno uéenje

Didakticko-metodicke smjernice
U skladu s ciljevima i zada¢ama koje Zelimo ostvariti i s razvojnim mogucnostima ucenika, preporucuje
se izmjenjivati strategije, metode i oblike rada kako bi se djetetu omogucilo da na lak i bezbrizan nacin
uvjezbava programom predvidene sadrzaje te maksimalno opusteno provodi svoje slobodno vrijeme.
Skola mora postati u¢enikov drugi dom, sa svim obiljezjima ugodnog, obiteljskog i prijateljskog okruzja.
VaZna pedagoska nacela uenja temelje se na tome da je:

o motivirajuci faktor djecjeg ucenja njegov osjecaj cudenja i prirodne znatizelje

dijete aktivno u procesu svog ucenja

postojece djecje znanje i iskustvo temelj je ucenja

djecje trenutacno okruzje osigurava kontekst ucenja

u centru procesa ucenja je jezik

dijete je duzno uciti vodenim aktivnostima i metodama otkrivanja
dijete je duzno uputiti u estetsku dimenziju u¢enja

O O O O O O O

socijalna i emocionalna dimenzija vazan je faktor ucenja

Nacini organizacije i oblici rada:

kurikularni pristup (umjesto predmetno-satnog)
integrirano ucenje i poucavanje
multidisciplinarni i kroskurikularni pristup (informacijsko-komunikacijske tehnologije)
timsko i suradnic¢ko ucenje

istrazivacka nastava

iskustveno ucenje

problemska nastava

projektna nastava

ucenje kroz igru, praksu, ucenje za Zivot
fakultativni programi (jezici, Sportske aktivnosti)
tecajna nastava

izvanucionicka i terenska nastava

O 0O 0O O o 0O 0O 0O o o o o

izvannastavne aktivnosti

Raspored rada u produzenom boravku

ProduZeni boravak pocinje u 11 i 30 sati. Za ucenike koji imaju duze nastavu, pocinje po
zavrSetku nastave i traje do 16 i 30 sati.
Rad se odvija u sljedeéim aktivnostima:
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-11:30: okupljanje ucenika koji imaju Cetiri nastavna sata u ucionici PB-a

-11:40 — 12:30: odmor, slobodno ustrojeno vrijeme (igre, odlazak u Setnju, boravak i aktivnosti u
ucionici,...)

-12:30 — 13:30: priprema za rucak (higijena), rucak

-13:30 — 13:45: priprema za obrazovni dio (pisanje zadace i u¢enje)

-13:45 — 15:45: pisanje zadace i ucenje, viezbanje i ponavljanje nastavnog sadrzaja, provjera zadaca
-15:45 — 16:30: slobodne aktivnosti (kreativne radionice, ¢itanje prica, vodene igre, animirani i djecji
filmovi,...)

5.7 Plan rada Skolskog lije¢nika

Dr. Irena Ujlaki Piskac
Skolska ambulanta Novi Marof

U osnovnoj $koli provodenje preventivnih i specificnih mjera zdravstvene zastite djece:

SISTEMATSKI PREGLEDI:

- sistematski pregled djece prije polaska u 1. razred radi utvrdivanja psihofizicke spremnosti za $kolu

- sistematski pregled u 5. razredu u svrhu pracenja rasta i razvoja te kontrole zdravstvenog stanja i
utvrdivanja poremecaja zdravlja

- sistematski pregled u 8. razredu i profesionalna orijentacija u svrhu odredivanja zdravstvenog stanja
i sposobnosti s obzirom na odabir zvanja, tj. srednje skole

- kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda (dono$enje nalaza nakon obrade)

- namjenski pregledi prije cijepljenja, prije Skolskih natjecanja, prilagodba nastave tjelesne i
zdravstvene kulture, pregledi radi utvrdivanja primjerenog oblika skolovanja

PROBIRI (SCREENING):

- Vid i sluh prilikom sistematskog pregleda za upis u 1. razred
- Vidivid naboje, TTi TV u 3. razredu

- Rastirazvoj, pregled kraljeznice, TT i TV u 6. razredu

- Ispitivanje sluha u 7. razredu-audiometrija

CLJEPLJENJE $kolske djece prema kalendaru cijepljenja:

1. razred —docjepljivanje protiv ospica, zausnjaka i rubeole (Mo-Pa-Ru) te protiv djecje paralize
(POLIO) (kod upisa u 1.razred)

8. razred: obavezno cijepljenje prema kalendaru cijepljenja ANA- DI-TE pro adults +POLIO (
docjepljivanje protiv difterije, tetanusa i dje¢je paralize) te dobrovoljno cijepljenje protiv HPV-a uz
potpisani pristanak roditelja (cjepivo Gardasil 9, do 14.-te godine Zivota cijepi se 2 puta, nakon 15.-te
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godine 3x. Cjepivo Gardasil 9 u¢inkovito $titi od nastanka raka vrata maternice, stidnice, penisa, anusa
te prema najnovijim istrazivanjima i kod raka zdrijela te benignih papiloma.

Moguce je, na zahtjev roditelja, cijepljenje protiv HPV-a od 9.-te godine zivota djeteta.

ZDRAVSTVENI ODGOJ:

1.razred: Pravilno pranje zuba po modelu (provodi medicinska sestra)
3.razred: Skrivene kalorije (provodi medicinska sestra)

S.razred: Somatske i psihi¢ke promjene u pubertetu i higijena (provode lije¢nik i medicinska sestra)

SAVIETOVANJE:

Savjetovali$ni rad odvija se u vremenu izdvojenom za savjetovanje, po dogovoru, u svrhu pomo¢i i
rjesavanju problema s kojima se susrecu djeca, roditelji/staratelji.

Zbog osobitosti razvojnog razdoblja posebni ciljevi preventivne zastite su:

- rano uocavanje i prepoznavanje poremecaja i bolesti

- sprjecavanje nastanka druStveno neprihvatljivih ponaSanja

- usvajanje stavova i navika zdravijeg nacina zivljenja

- razvijanje odgovornosti za osobno zdravlje

- zaStita mentalnog zdravlja osobito vezanog uz probleme ucenja i prilagodbe na skolu
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.3. Plan rada Skolskog odbora

Sadrzaj rada

Vrijeme realizacije

- donosi Statut uz predhodnu suglasnost Osnivaca
(Varazdinska Zupanija)

- donosi opce akte Skole

- donosi Godisnji plan i program rada Skole i Kurikulum
Skole

- odlucuje o financijskom planu i godiSnjem obracunu
-odlucuje o raspodjeli dobiti za obavljanje i razvoj
djelatnosti Skole

- donosi prijedlog plana razvojnog programa Skole

- odlucuje o ulaganju i nabavi opreme te nabavi osnovnih
sredstava i ostale pokretne imovine Cija je pojedinacna
vrijednost od 100.000,00 kn — 200.000,00 kn.

- imenuje ravnatelja

- o opteredivanju ili otudivanju pokretne imovine ¢ija je
vrijednost od 100.000,00 — 200.000,00 kn.

Uz suglasnost Osnivaca odlucuje:

- 0 promjeni djelatnosti Skole

- o stjecanju opteredivanju ili otudivanju nekretnina i druge
imovine Cija je pojedinacna vrijednost ve¢a od 200.000,00
kn

- o raspodjeli dobiti u skladu s posebnom odlukom Osnivaca
- 0 promjeni naziva i sjedi$ta Skole

- 0 statusnim promjenama Skole

- o radu Skole u jednoj smjeni u kojem sluéaju nastava ne
moze poceti prije 7, 30 sati

- 0 izboru i razrjedenju predsjednika i zamjenika Skolskog
odbora

- odlu¢uje o zahtjevima prava radnika za zastitu prava iz
radnog odnosa

- daje Osnivacu i ravnatelju prijedloge i misljenja o raznim
pitanjima

- razmatra rezultate obrazovnog rada

- odlu€uje o ustrojavanju produzenog boravka u Skoli

- razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom
Skole

- obavlja druge poslove odredene Statutom i drugim op¢im
aktima Skole

IX. mjesec
IX. mjesec

., VI. Mjesec
Tijekom godine

Tijekom godine
Po potrebi

Prema potrebi

Po potrebi

49




6.4. Plan rada Uciteljskog vijec¢a
Mjesec Sadrizaj Izvrsitelji
IX Poslovi vezani uz pocetak Skolske godine ravnatelj, predmetni ucitelji
Prijedlog GodiSnjeg plana i programa rada | Povjerenstva
Skole
Prijedlog Skolskog Kurikuluma uv
Ravnatelj
X. Organizacija DjeCjeg tjedna, organizacija uv
Dana kruha i zahvalnosti za plodove zemlje | Ravnatelj
Pokretanje postupaka optimalnog Pedagog, uditelji, razrednici,
nastavka Skolovanja za ucenike s Skolsko povjerenstvo
teSko¢ama kojima je potrebna pomoc¢
XI. Analiza uspjeha i ponasanja te mjere za ravnatelj, pedagog, razrednici,
poboljsanje istih voditelji stru¢nih aktiva
IzvjeSca strucnih aktiva
Xl Analiza uspjeha na kraju I. polugodista ravnatelj, pedagog
Organizacija proslava Sv. Nikole i boZi¢ne vjeroucitelji
priredbe voditelji INA
Aktivnosti za vrijeme zimskih praznika SUK
Pripreme za Skolska natjecanja
Il Organizacija i provedba Skolskih natjecanja
1] Analiza natjecanja (Skolska natjecanja, ravnatelj, ucitelji hrv. jezika
Zupanijska natjecanja) predmetni ucitelji koji su
pripremali uCenike za natjecanja
Provedba nacionalnih ispita za ucenike uv
osmih razreda iz predmeta hrv. j., mat.,
prvog stranog jezika, povijesti, geo, bio.,
kem. i fiz.
1Y Organizacija izvanucionicke nastave razrednici, ravnatelj i predmetni
Analiza postignutih razultata uc¢enika na ucitelji
natjecanjima pedagog i Skolsko povjerenstvo za
Pregled djece dorasle za upis u 1. razred, | utvrdivanje psihofizickog stanja
suradnja s Skolskim lije¢nikom i djece dorasle za upis u 1. razred
Varazdinskom Zupanijom osnovne Skole
uciteljica povijesti
Vv Realizacija izvanucionicke nastave Voda puta i uditelji pratitelji
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Organizacija projekta ,Posjet ucenika
osmih razreda Vukovaru“

\ Analiza Skolskog uspjeha i vladanja
ucenika

Upis uéenika u I. razred 0S

Upis uéenika u I. razred SS

Organizacija dopunskog nastavnog rada
Organizacija zavrSne svecanosti VIIL.r.
Realizacija zavrsne priredbe
Organizacija Skole u prirodi
Organizacija poduke plivanja

uv

Uciteljica TZK, razrednici

6.3 Plan rada Razrednog vijeca

Analiza provodenja Skolskog kurikuluma

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
IX. Plan pisanja zadataka objektivnog tipa, ispita razrednici,
znanja po predmetima, planiranje predmetni ucitelji
prijedloga Skolskog kurikuluma ravnatelj,
Vremenik (kroz cijelu nastavnu godinu) pedagog
XI. Analiza uspjeha i ponasanja na kraju 1. tromjesecja | ravnatelj
razrednici
predmetni ucitelji,
pedagog
XIl. Sjednica za l.polugodiste ravnatelj
Analiza uspjeha na I. polugodistu razrednici
Realizacija nastavnog plana i programa predmetni ucitelji,
Mjere za poboljsanje uspjeha i ponasanja pedagog
V. Analiza uspjeha nasih u€enika nakon natjecanja ravnatelj
ucitelji
pedagog
VI. Sjednica na kraju nast.godine ravnatelj
Analiza uspjeha i vladanja na kraju nastavne godine | pedagog

6.4 Plan rada Vijeca roditelja
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Sadrzaj rada
Daje misljenja i prijedloge u vezi:

Vrijeme realizacije

- razmatranje prijedloga Godisnjeg plana i programa rada
Skole i Kurikuluma Skole

- organizacije odgojno-obrazovnog rada

- jelovnik skolske kuhinje

- problemi uéenja

- poboljsanje uvjeta rada u skoli

- nabava pedagoske i ucenicke literature

- pomo¢ u rjeSavanju socijalnih problema ucenika

- briga za sigurnost djece u prometu

- razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada

- razmatranje svih tekucih problema vezanih uz rad skole

tijekom godine

6.5 Plan rada Vije¢a ucenika

Mjesec Sadrzaj rada

lzvrsitelji

za ucenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju

Priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim

Pedagoginja,
Vijece ucenika,
ravnatelj

Kroz god.
Pedagoginja,
Vijeée ucenika,
IX Predlaze osnivanje ucenickih klubova i udruga ravnatel]

Krozgod. | PredlaZe mjere pobolj$anja uvjeta rada u Skoli

Pedagoginja,
Vijece ucenika,
ravnatelj

IX PredlaZe kandidate za Skolsko i Zupanijsko vije¢e u¢enika

Pedagoginja,
Vijece ucenika,
ravnatelj

Kroz god. | Suraduje u donoSenju Ku¢nog reda

Pedagoginja,
Vijece ucenika,
ravnatelj

Kroz god. | Pomaze uéenicima u izvrSenju Skolskih i izvanskolskih obveza

Pedagoginja,
Vijece ucenika,
ravnatel

Kroz god. | Skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti u¢enika

Pedagoginja,
Vijeée ucenika,
ravnatelj
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVAN]JA I USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavr$avanju.

7.1 Strucno usavrsavanje u Skoli
7.1.1. Strucna vijeca

.. . . - . Vrijeme Planirani
SadrZaj permanentnog usavrsavanja Ciljne skupine . . .
ostvarenja broj sati
Suvremene metode odgojno- Svi odgojno- Tijekom skolske 20
obrazovnog rada obrazovni godine
Djeca s teSko¢ama u praéenju nastave | radnici
i/ili razvoju
Razrednistvo
Ukupno sati tijekom skolske 20
godine
7.2 Strucna usavrSavanja izvan skole
7.2.1 Struc€na usavrSavanja na Zupanijskoj razini
Organizator e . Vrijeme PIanlr?nl
" . Namijenjeno . broj
usavrsavanja ostvarenja .
Sati
75V Svi odgojno-obrazovni | Tijekom Skolske 15
Agencija za odgoj i radnici godine
obrazovanje, MZO
Ukupno sati tijekom skolske godine 15
7.2.2. Strucna usavrSavanja na drzavnoj razini
Organizator A Vrijeme Plamr?m
v . Namijenjeno . broj
usavrsavanja ostvarenja .
Sati
Agencija za odgoj i Svi odgojno-obrazovni | Tijekom Skolske 75
obrazovanje; MZO radnici godine
HUROS, MZ0O, AZOO Ravnatelj
Ukupno sati tijekom skolske godine 75
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1 Plan kulturne i javne djelatnosti

MIJESEC SADRZAJ RADA REALIZACIJA NOSITELII
Hrvatski olimpijski dan 10.9.
Medunarodni dan mira 21.9.
Europski dan bez automobila Uciteljica TZK
' S 22.9 Uciteljice RN
RUJAN Dan oslobodenja grada Varazdina i Dan 7 Ugitelji, razrednici
branitelja Varazdinske zupanije Ucitelji PN i
Prvidan jeseni 23.9. ucenici
Strucni suradnici
Europski dan jezika 26.9.
Europski tjedan sporta 23.9. —30.9.
Tjedan Skolskog dorucka 14.10.-18.10.
Djedji tjedan 7.10.-11.10.
Medunarodni dan nenasilja 2.10.
Svjetski dan zastite Zivotinja 4.10.
Svjetski dan ucitelja 5.10.
Mijesec knjige 15.10.-15.11 o
Razrednici
Svjetski dan kruha Strucni suradnici
Ravnatelj
Svjetski dan hrane 16.10. . T
Vjeroucitelj
LSTOPAD | i zahvalnosti za plodove zemlje Voditelji INA
Ucitelji GK
_ _ Uciteljica
Medunvarodnl dan borbe protiv 17.10. biologije, prirode,
siromastva geografije
Dan kravate 18.10.
Dan jabuka 20.10.
Svjetski dan audiovizualne bastine 27.10.
Svjetski dan animiranog filma 28.10.
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Svjetski dan Stednje 31.10.
Svi sveti 1.11.
Svjetski dan izumitelja 9.11.
Svjetski dan ljubaznosti 13.11.
Mjesec borbe protiv ovisnosti 15.11. - 15. 12. Ucitelji
Ucitelj fizike
Medunarodni dan tolerancije 16.11. Struéni suradnici
STUDENI ..
Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i 18.11 Ralizre(.:lnlu o
Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje o Ucitelj povijesti
Ucitelji hrvatskog
Medunarodni dan djecjih prava jezika
20.11.
Svjetski dan djece
Medunarodni dan borbe protiv nasilja
. 25.11.
nad Zenama
Medunarodni dan osoba s invaliditetom 3.12.
Sveti Nikola 6.12. Ucitelji
Ucitelj prirode i
Medni dan 7.12. citel prirode |
biologije
PROSINAC | Medunarodni dan ljudskih prava 10.12. Strucni suradnici
: : Razrednici
SVJetSkl dan UNICEF —a 11.12. Ué|telj pOVijeSti
Medunarodni dan solidarnosti 20.12. Ucitelji hrvatskog
jezika
Priredba za Bozi¢ i Novu godinu 20.12.
Nova godina 1.1.
Sveta tri kralja 6.1.
Ucitelji RN
N Svietski d iieh 10.1.

SIJECANJ vjetski dan smijeha Razrednici PN
Dan medunarodnog priznanja RH 15.1. Strucni suradnici
Medunarodni dan zagrljaja 21.1.

Svjetski dan borbe protiv raka 4.2.

Dan sigurnijeg interneta 4.2.
Ucitelji
. Svjetski dan bolesnika 11.2. . ,J,

VEUACA Ucenici

Svjetski dan radija 13.2. Razrednici
Strucni suradnici

Valentinovo 14.2.

Medunarodni dan darivanja knjiga 14.2.
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Svjetski dan ¢itanja naglas 16.2.
Medunarodni dan materinjeg jezika 21.2.
Dan ruzicastih majica 26. 2.
Svjetski dan matematike 1.3.
Fasnik 4.3.
Medunarodni dan Zena 8.3.
Dani hrvatskog jezika 11.3.-17.3.
Dan brojam 15. 3.
Dan oceva (Josipovo)
19.3.
Svjetski i Europski tjedan novca Ucitelji prirode i
. _ - biologije
OZUJAK Medunarodni dan srece 202 Ucitelji RN
Svjetski dan kazalista za djecu i mlade Ucitelji
hrvatskoga jezika
Prvi dan proljeéa 21.3.
Svjetski dan Suma
21.3.
Medunarodni dan borbe protiv rasizma
Svjetski dan sindroma Down
22.3.
Svjetski dan voda
Svjetski dan kazalista 27.3.
Svjetski dan sale
1.4.
Svjetski dan borbe protiv alkoholizma
Medunarodni dan djecje knjige 2.4,
Ucitelji prirode,
Svjetski dan zdravlja 7.4. ,CI EJ'I'pI’IrO ¢
biologije,
TRAVANJ | Uskrs 20.4. geografije
Ucitelji RN
Dan planeta Zemlje Knjizni¢arka
_ 22.4. Ucitelji HJ
Dan hrvatske knjige
Svjetski dan knjige i autorskih prava 23.4.
Medunarodni dan plesa 29.4.
Medunarodni praznik rada 1.5. Vieroutitelji
SVIBANJ | Dan Europe 9.5. Razrednici PN
Uciteljice RN
Majcin dan 11.5. Utiteljica TZK
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Medunarodni dan obitelji 15.5. - Ucitelji
- Strucni suradnici
Medunarodni dan muzeja 18.5.
Svjetski dan sporta 28.5.
Dan drzavnosti 30.5.
Svjetski dan nepusenja 31.5.
Medunarodni dan roditelja 1.6.
Svjetski dan zastite okolisa 5.6. - Razrednici
- Ucitelji prirode i
Svjetski dan borbe protiv djeCjeg rada 12.6. biologije,
LIPANJ .
Dan grada Novog Marofa i Dan Skole 13.6. geografije
- Grad Novi Marof
Tijelovo 19.6. - Ravnatelj
- Voditelji INA
Dan antifasisticke borbe 22.6.

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaStite uc¢enika

Zadaci ovog plana ostvarivat ¢e se:

O

0 0O 0O 0o 0O 0O 0o o0 ©°

na redovnoj nastavi TZK
kroz nastavne sadrzaje svih predmeta

na redovnim zdrastvenim pregledima Doma zdravlja Novi Marof
u suradnji sa Centrom za socijalni rad Novi Marof
kroz zdravu i kvalitetnu prehranu u Skolskoj kuhinji

organiziranim prijevozom ucenika u Skolu
putem rekreativnih izleta u prirodu

nadzorom nad higijensko-sanitarnim uvjetima u skoli

kroz razna stru¢na predavanja (MUP).
akcijama Pomlatka Crvenog kriza
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8.3. Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Sadrzaj Ciljna skupina Nositelji

Polugodisnji pregled Kuhari Zavod za javno zdravstvo

sanitarni
( ) Higijensko-epidemioloska

djelatnost Varazdinske

Zupanije
Sistematski pregled cca 14 radnika Odabir najpovoljnije ponude
Godisnji sistematski pregled | Domar-lozac Ordinacija medicine rada

8.4. Skolski preventivni programi

U Skoli se djecu kroz razliCite preventivne aktivnosti nastoji poucavati razvoju Zivotnih vjestina
(komunikacijskih vjestina, vjestina rjesavanja problema i donosenja odluka, samosvijesti i empatiji,
kreativnosti i kritickom misljenju, prepoznavanju i izrazavanju emocija i odgovarajuéih izbora u
stresnim situacijama). Zivotne vjestine su psihosocijalne sposobnosti pomocu kojih na prihvatljiv nacin
odgovaramo zahtjevima i izazovima svakodnevnog Zivota, zalaZzuci se za svoje duSevno i tjelesno
zdravlje (Svjetska zdravstvena organizacija). Poucavajuci ucenike Zivotnim vjeStinama pomazemo im
da prihvate sebe, nauce se skrbiti o svom mentalnom i tjelesnom zdravlju, preuzmu odgovornost za
vlastita ponasanja, te da nauce kako uvijek imaju mogucénost izbora. Poucavanje i viezbanje tih vjestina
ima za cilj prevenciju drustveno neprihvatljivih oblika ponasanja i osnaZivanje djece i mladih kako bi
izabirali zdrave stilove Zivljenja i donosili odluke koje ¢e iéi na korist kako njihova zdravlja tako i odnosa
s drugima (osobito u periodu adolescencije).

Raznim aktivnostima i radionicama djeci se nastoji pomodi da osvijeste svoje potrebe i potrebe
drugih, te da ih zadovolje na nacin koji neée ugroZavati zdrav rast i razvoj. Svjetska zdravstvena
organizacija i UNICEF zalaZu se za promicanje i razvoj Zivotnih vjestina unutar skolskog sustava. Potreba
za razvojem zivotnih vjestina u djece je direktno i indirektno naglasena u Konvenciji o pravima djeteta.
Vjezbanje Zivotnih vjestina je usmjereno na razvoj psihosocijalnih vjestina koje su potrebne kako bismo
se nosili za zahtjevima i izazovima svakodnevnog Zivota. VjeZbajuci Zivotne vjestine djecu osnazujemo
i poticemo da koriste te iste vjestine u rizicnim situacijama i stoga ih je vazno Sto je ¢eS¢e moguce
integrirati u svoj odgojno obrazovni sustav. Programi koji poucavaju djecu Zivotnim vjestinama pokazali
su se najucinkovitijima u prevenciji rizicnih ponasanja. Takvi programi su sveobuhvatni i preveniraju
Sirok spektar rizicnih ponasanja. Tako se dio poucavanja odvija i kroz razliite posebne module te kroz
projekte koji se provode u Skoli. Sve te aktivnosti ¢ine Skolski preventivni program.

Osobito vaznu ulogu u prevenciji druStveno neprihvatljivih oblika ponasanja imaju i
izvannastavne aktivnosti u skoli koje su osobito vazne kao oblik univerzalne (primarne) prevencije i
vazan zastitni ¢imbenik u prevenciji problema u ponaSanju. Kroz izvannastavne aktivnosti djeci i
mladima se nastoji osigurati Sto viSe sadrzaja u slobodno vrijeme koji ¢e im omoguditi da potrebu za
zabavom ostvare na sto kvalitetniji i zdraviji nacin, uvaZzavajuéi sebe i druge.
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NACIN

NASLOV KORISNICI CILJEVI | ZADACE 1ZVODITELI TRAJANIJE EVALUACIA
PROVODENJA
Radionice na Evaluacijski
. Usvajanje sadrZaja zdravstvenog i gradanskog . . Tijekom . ) .
satima .. . . . L .. . .. | Razrednici, Predavanja, . listi¢i, anketni
Svi ucenici odgoija s ciljem razvoja pozitivnih stavova i pozeljnih . . . L Skolske .
razrednog . . strucni suradnici | radionice . upitnici, skale
) oblika ponasanja. godine .
odjela procjene
Prevencija ovisnosti, poticanje poZeljnih oblika
rovodenja slobodno vremena, romicanje . . Tijekom
Obiljezavanje .. P J.. o gv . p' o J Razrednici, Predavanja, VJ
e Svi uéenici demokracije, mira i posStovanja te osvjeséivanje . . . L. Skolske /
vaznih datuma . . . L e ~ | struéni suradnici | radionice .
vaznosti nenasilne komunikacije i mirnog rjeSavanja godine
sukoba.
Upoznavanje s Upoznavanje ucenika s pravilima ponasanja, Razrednici
pravilnicima i Svi ucenici njihovim pravima i obvezama radi sprecavanja .. . . .| Predavanje 1 predavanje | /
. . g . . struéni suradnici
protokolima nepoZeljnih oblika ponasanja.
o e . .. . | Razrednici, N
i . Poticanje ucenika na promisljanje o buduénosti i .. ) Tijekom L )
Profesionalna Ucenici 8. ) . . L . strucni Predavanja, . Upitnici, anketni
. . usmjeravanje na aktivnosti koje im mogu pomodi u . L. Skolske .
orijentacija razreda L suradnici, radionice . listiéi
postizanju ciljeva. L - godine
vanjski suradnici
Poucavanje roditelja vjestinama komunikacije i
rjeSavanja problema. Individualni rad
T Ha ) Razrednici redavanje ' Po potrebi
Savjetovaliite za | Zainteresira | Postavljanje pravila i granica. o predavanje, tijekom
ditelie u Zkoli i roditeli ucitelji, strucni radionice na SKolsk /
roditelje u skoli | niroditel] Poucavanje roditelja zadovoljavanju svojih potreba | ¢ radnici roditeljskim SKOISke
uz uvazavanje potreba djeteta. sastancima godine

Informiranje o pruzanju pomodi u ucenju.
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9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Kao dio financijskog plana za 2024./2025. $kolsku godinu Skola predvida opremanje nastavnim sredstvima
i tehnickim pomagalima prema prioritetima u dogovoru s ucditeljima.

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

4. Odluke o tjednim i godisnjim zaduZenjima uditelja i stru¢nih suradnika

5. Raspored sati
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Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19,
64/20, 151/22 i 156/23) i €lanka 54.st. 1. Statuta Osnovne kole “Podrute”, Donje Makoji¢e 115, Skolski
odbor na prijedlog Utiteljskog vije¢a, Vijeéa roditelja i ravnatelja Skole donosi Godi3nji plan i program
rada Skole za $kolsku godinu 2024./2025. na sjednici Skolskog odbora koja je odrzana 7. listopada 2024.
godine.

Ravnatelj Skole: Predsjednik Skolskog odbora:

Stefek Vincek Goran Car

Donje Makojisce, 7. listopada 2024. godine

KLASA: 602-11/24-01/1

URBROJ: 2186-130-03-24-1
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